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Алгоритм реєстрації та роботи в 

Інституційному репозитарії НМАПО 

імені П. Л. Шупика передбачає  

наступні етапи: 

 
1. Реєстрація нового або робота  

постійного користувача 
 
2. Надання користувачу дозволу на 

розміщення матеріалів  в Репозитарії 
системним адміністратором   
 

3. Розміщення користувачем 
матеріалів у власному архіві 
 

4. Робота зі всіма фондами та 
колекціями 
 



Крок 1. Місце посилання для входження до Інституційного 
репозитарію знаходиться на головній сторінці сайту на панелі зліва  в 
розділі «Бібліотека»  
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Крок 2. «Вхід» вибрати опцію  зверху на 
панелі для нового користувача 

Крок 3.  Вибрати опцію 
«Мій архів матеріалів» для 
зареєстрованого 
користувача 
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Крок 4. Реєстрація нового користувача 
/зареєстрованого користувача (відразу  на 
Крок 10 ) в архіві електронних ресурсів - 
введення адреси електронної пошти та пароля 

Крок 5. Тільки для нового 
користувача заповнення 
реєстраційної картки 

Крок 10                 
для зареєстрованого 
користувача 
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Крок 6. Отримати на свою електронну пошту надіслане  
системним адміністратором  Репозитарія посилання 
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Крок 8. Заповнити персональну 
реєстраційну картку на сайті 
Репозитарія – ПІБ, контактний 
телефон, мова, пароль та 
підтвердження пароля 

Крок 7. Натиснути  на 
отримане посилання для 
завершення реєстрації  
на сайті Репозитарія 



Крок  9. Для нового користувача після реєстрації надіслати 
системному адміністратору повідомлення з наступними даними – 
ПІБ,  елелктронна адреса (що вказана при реєстрації), факультет 
інститут)/кафедра 
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Крок 10. Робота з Репозитарієм.  
Для зареєстрованого користувача  
введення адреси електронної пошти  
та пароля 
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Крок 11. Робота  з  Репозитарієм. Вибір дії на головній сторінці  опцій - 
«Перегляд»/«Фонди та зібрання»  або «Вхід користувача»/«Мій архів» 
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Крок 12. Робота з Репозитарієм. 
Перегляд своїх робіт.  
Вибір  «Мій архів електронних ресурсів»  
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Крок 13. Робота з Репозитарієм.  
Вибір  «Фондів» та  «Колекцій» 
(Інститути/факультети, кафедри) 
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Крок 14. Робота з Репозитарієм.  
Внесення роботи до Репозитарію 
через опцію «Кафедра»  
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Крок 15. Робота з Репозитарієм.  
Початок розміщення матеріалів  
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Крок 16. Робота з Репозитарієм.  
Розміщення матеріалів  
(продовження) 
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Крок 17. Робота з Репозитарієм.  
Розміщення матеріалів 
(продовження) 
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Крок 18. Робота з Репозитарієм (продовження)  
Завантаження файлу 
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Крок 19. Робота з Репозитарієм. Завершення заповнення. 
 Перенесення файлу для завантаження його в архів 
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Крок 20. Робота з Репозитарієм. Робота завантажена 
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Крок 21. Робота з Репозитарієм. Перегляд Бібліографії  завантаженої роботи 
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Крок 22. Робота з Репозитарієм.  
Перегляд Бібліографії  завантаженої роботи 
(продовження) 
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Крок 23. Робота з Репозитарієм.  
Надання погодження на ліцензію стосовно  
Розповсюдження через архів електронних ресурсів 
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Крок 24. Робота з Репозитарієм.  
Надання погодження на ліцензію стосовно розповсюдження  
через архів електронних ресурсів (продовження) 



Крок 25. Робота з Репозитарієм – завершення  або подальша робота в ньому   
через вибір опцій: «Перейти на сторінку Мій архив» 
   «Розділи та колекції» 
    «Відправити ще один ресурс» 
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